
Werkplekleren 1
Werkveldexploratie

Graduaat juridisch-administratieve 
ondersteuning



Introductieles

• Welkom

• Studiewijzer

• Digitap

• Professionele attitude

• Login: Digitap en AP-mailbox

→ Vragen? Tijdens de pauze of na de les
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Werkplekleren 1
Informatieve lessen



Informatieve les

• Een korte introductie van één of meer werkplekken

• Stipte aanwezigheid

• Hou je woordenlijst bij

• Sjabloon op Digitap

• Ingevulde lijst opladen voor de laatste les

• Aan het eind vul je zelfstandig de vragenbundel in
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Werkplekleren 1
Informatieve les

de rechtbank

het advocatenkantoor

de gerechtsdeurwaarder



De rechtbank • het advocatenkantoor • de 
gerechtsdeurwaarder

• “Justitie doet recht werken”

• Zorgen ervoor dat rechten uitgeoefend kunnen worden
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De rechtbank
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• Gebruik steeds officiële informatie, zoals de website 
www.rechtbanken-tribunaux.be, wanneer je je 
voorbereidt op een zelfstandig bezoek/klassikaal 
bezoek/sollicitatie voor WPL2/…

http://www.rechtbanken-tribunaux.be/


De rechtbank
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• Ga naar de website www.rechtbanken-tribunaux.be

• Vertel me welke vijf soorten rechtbanken er in 
België zijn.

• Je kan steeds kijken wat de bevoegdheden zijn. We 
overlopen samen.

http://www.rechtbanken-tribunaux.be/


De rechtbank
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• Ga naar de website www.rechtbanken-tribunaux.be

• Ga naar de bevoegdheden van de “rechtbank van 
eerste aanleg”.

• Vertel me welke vijf rechtbanken er onder de 
“rechtbank van eerste aanleg” vallen.

http://www.rechtbanken-tribunaux.be/


24/10/202
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Powerpointsjabloon AP 10
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Cijfers https://justitie.belgium.be/



De rechtbank

• Bij elke rechtbank 
hoort een griffie 
die zorgt voor de 
administratie.
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Casus

• Een ‘geval’, 
voorbeeldsituatie

• “De buurman schopt een 
bal door mijn terrasraam”
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Casus

• Wat zijn mijn rechten?

• Hoe kan ik mijn rechten 
uitoefenen?
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Casus
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Artikel 6.5 nieuw Burgerlijk Wetboek

• Wat zijn mijn rechten? 
 (materieel recht)

• Artikel 6.5 nieuw Burgerlijk Wetboek:

“Eenieder is aansprakelijk voor de schade die hij door 
zijn fout aan een ander veroorzaakt.”

→ Recht op schadevergoeding

https://www.ejustice.just.fgov.be/cgi/article.pl?language=nl&sum_date=2024-07-02&pd_search=2024-07-01&numac_search=2024001600&page=1&lg_txt=N&caller=list&2024001600=1&view_numac=2024001600nx2024001600f&view_numac=2024001600nx2024001600f&numac=2024001600&choix1=en&choix2=en&fr=f&nl=n&du=d&trier=afkondiging


Casus
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• Hoe kan ik mijn rechten uitoefenen? 
     (procedureel recht)

• Ik kan niet het recht in eigen handen nemen

• Ik volg de procedures volgens het Gerechtelijk 
Wetboek



Casus
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• Hoe kan ik mijn rechten uitoefenen? 
     (procedureel recht)

• Het Gerechtelijk Wetboek regelt burgerrechtelijke 
zaken

• ≠ Strafzaken: Wetboek van Strafvordering



Casus • de rechtbank
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Artikel 590 Gerechtelijk Wetboek

• Bij welke rechtbank moet ik zijn?
     

• Gerechtelijk Wetboek Deel III: Bevoegdheid

• Artikel 590 Gerechtelijk Wetboek: 

• De vrederechter neemt kennis van alle vorderingen 
waarvan het bedrag 5.000 euro niet te boven gaat”

https://www.ejustice.just.fgov.be/cgi_loi/change_lg.pl?language=nl&amp;la=N&amp;cn=1967101003&amp;table_name=wet


Casus • de rechtbank

18

• Bij welke rechtbank moet ik zijn?
     

• Hoeveel kost mijn terrasraam?

• Minder dan 5.000 euro → Vredegerecht

• Meer dan 5.000 euro → Rechtbank Eerste Aanleg 
(burgerlijke rechtbank) 



Casus • de dagvaarding

24/10/202
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• Hoe breng ik mijn vordering bij de rechtbank?

• Gerechtelijk Wetboek Deel IV: Burgerlijke Rechtspleging
     

• Artikel 700 Gerechtelijk Wetboek:

“Hoofdvorderingen worden (op straffe van nietigheid) bij 
dagvaarding voor de rechter gebracht, onverminderd de 
bijzondere regels inzake vrijwillige verschijning en rechtspleging op 

verzoekschrift.”



Casus • de dagvaarding
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• Hoe breng ik mijn vordering bij de rechtbank?

• Een dagvaarding is een officiële, schriftelijke oproeping 
om voor het gerecht te verschijnen

• Een dagvaarding gebeurt bij exploot

• Een exploot is een akte opgemaakt door de 
gerechtsdeurwaarder    



De gerechtsdeurwaarder
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gerechtdeurwaarders.be 

wat doet de gerechtsdeurwaarder?

• Ga naar de website gerechtdeurwaarders.be 

• Ga naar “wat doet de gerechtsdeurwaarder?”

• Geef me één ambtelijke (gerechtelijke) en één 
buitengerechtelijke taak van de gerechtsdeurwaarder.

• De gerechtsdeurwaarder wordt hierin bijgestaan door 
zijn of haar kantoor met medewerkers.

https://www.gerechtsdeurwaarders.be/
https://www.gerechtsdeurwaarders.be/de-gerechtsdeurwaarder/wat-doet-de-gerechtsdeurwaarder


Casus • de dagvaarding
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Artikel 702 Gerechtelijk Wetboek

• Hoe breng ik mijn vordering bij de rechtbank?

• Artikel 702 Gerechtelijk Wetboek
Behalve de vermeldingen bepaald in artikel 43, bevat het exploot van dagvaarding, op straffe van 
nietigheid, de volgende opgaven:

1° de naam, de voornaam en de woonplaats van de eiser en, in voorkomend geval, zijn 
rijksregisternummer, identificatienummer in het bisregister of ondernemingsnummer;

2° de naam, de voornaam en de woonplaats of, bij gebreke van een woonplaats, de verblijfplaats van de 
gedaagde;

3° het voorwerp en de korte samenvatting van de middelen van de vordering;

4° de rechter voor wie de vordering aanhangig wordt gemaakt;

5° de plaats, de dag en het uur van de terechtzetting.
   

https://www.ejustice.just.fgov.be/cgi_loi/change_lg.pl?language=nl&amp;la=N&amp;cn=1967101004&amp;table_name=wet


Casus • de dagvaarding
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Artikel 43 Gerechtelijk Wetboek

• Hoe breng ik mijn vordering bij de rechtbank?

• Artikel 43 Gerechtelijk Wetboek
1° de dag, de maand en het jaar, en de plaats van de betekening;

2° de naam, voornaam, de woonplaats en, in voorkomend geval, het gerechtelijk elektronisch adres of het adres van 
elektronische woonstkeuze, de hoedanigheid en de inschrijving in de Kruispuntbank van ondernemingen van de 
persoon op wiens verzoek het exploot wordt betekend;

3° de naam, de voornaam, de woonplaats of, bij gebreke van een woonplaats, de verblijfplaats en, in voorkomend 
geval, het gerechtelijk elektronisch adres of adres van elektronische woonstkeuze en de hoedanigheid van de persoon 
voor wie het exploot bestemd is;

4° de naam, voornaam en, bij voorkomend geval, de hoedanigheid van de persoon aan wie afschrift ter hand gesteld 
is, het achterlaten van het afschrift, of de afgifte van het exploot op de post;

5° de naam en de voornaam van de gerechtsdeurwaarder en het adres van zijn kantoor;

6° de omstandige opgave van de kosten der akte.

   

https://www.ejustice.just.fgov.be/cgi_loi/change_lg.pl?language=nl&amp;la=N&amp;cn=1967101001&amp;table_name=wet


Casus • de dagvaarding
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• Hoe breng ik mijn vordering bij de rechtbank?

• opgaven “op straffe van nietigheid”

→ het belang van goede administratie



Casus • de dagvaarding
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• Hoe breng ik mijn vordering bij de rechtbank?

• Open de dagvaarding op Digitap.

• Vertel me welk element ontbreekt.



Casus • de conclusie
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Artikel 742 Gerechtelijk Wetboek

Artikel 745 Gerechtelijk Wetboek

• Hoe krijg ik gelijk voor de rechtbank?

• Hoe leg ik mijn conclusie neer?
• Artikel 742 Gerechtelijk Wetboek: “De neerlegging gebeurt hetzij door 

afgifte ter griffie of ter terechtzitting, hetzij door verzending langs de 
post of het hiertoe bestemde informaticasysteem. In geval van 
verzending is de datum van de neerlegging deze van de ontvangst 
door de griffie.”

• Artikel 745 Gerechtelijk Wetboek: Gelijktijdige verzending naar de 
tegenpartij

https://www.ejustice.just.fgov.be/cgi_loi/change_lg.pl?language=nl&amp;la=N&amp;cn=1967101004&amp;table_name=wet
https://www.ejustice.just.fgov.be/cgi_loi/change_lg.pl?language=nl&amp;la=N&amp;cn=1967101004&amp;table_name=wet


Casus • de conclusie
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• Hoe krijg ik gelijk voor de rechtbank?

• Hoe leg ik mijn conclusie neer?



Casus • de conclusie
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Artikel 747 §4 Gerechtelijk Wetboek

• Hoe krijg ik gelijk voor de rechtbank?

• Eiser en verweerder leggen conclusies neer

• Artikel 747 §4 Gerechtelijk Wetboek: “de conclusies die 
na het verstrijken van de termijnen ter griffie worden 
neergelegd of aan de tegenpartij gezonden, [worden] 
ambtshalve uit de debatten geweerd.” 

•→ het belang van goede administratie 

747


Casus • de conclusie
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• Hoe krijg ik gelijk voor de rechtbank?

• Bekijk de conclusietermijnen op Digitap.

• Vertel me wanneer meester Heremans uiterlijk haar 
conclusie moet neerleggen.



Casus • het vonnis
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• Wat beslist de rechtbank?

• Conclusies

• Pleidooien tijdens de zitting

• Stavingsstukken

→ de rechter vonnist



Casus • het beroep
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• Wat kan men doen tegen de beslissing van de 
rechtbank?

• Beroep aantekenen



Casus • het beroep
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Artikel 792 Gerechtelijk Wetboek

Artikel 1051 Gerechtelijk Wetboek

• Wat kan men doen tegen de beslissing van de 
rechtbank?

• Artikel 792 Gerechtelijk Wetboek:

[…] “de griffier brengt binnen de acht dagen bij gerechtsbrief het vonnis 
en het in artikel 780/1 bedoelde informatieblad ter kennis van de 
partijen.

• Artikel 1051 Gerechtelijk Wetboek: 

[…] “de termijn om hoger beroep aan te tekenen [is] één maand, te 
rekenen vanaf de betekening van het vonnis of de kennisgeving ervan”

https://www.ejustice.just.fgov.be/cgi_loi/change_lg.pl?language=nl&amp;la=N&amp;cn=1967101004&amp;table_name=wet
https://www.ejustice.just.fgov.be/cgi_loi/change_lg.pl?language=nl&amp;la=N&amp;cn=1967101004&amp;table_name=wet


Casus • de uitvoerbare titel
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• Hoe wordt het vonnis uitgevoerd?

• Geen beroep na verstreken beroepstermijn → vonnis 
definitief en uitvoerbaar

• Ingebrekestelling 

• Bvb. beslag



Casus

• Volgens de procedures 
kon ik mijn rechten 
uitoefenen

• Juridische administratie 
maakt van recht realiteit
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Vragenbundels

• Vragen op Digitap

• Werk zelfstandig tot het einde van de les

• Je mag alles gebruiken: deze powerpoint, de weblinks, je 
notities,…

• MAAR copy-paste zonder bron of gebruik van AI (ChatGPT) is 
fraude

• Gebruik het juiste sjabloon

• Laad je antwoorden op via Digitap
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